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Na temelju Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (Narodne novine broj 17/19.) i
¢lanka 24 Statuta Osnovne $kole Josip Kozarac Soljani te ¢lanka 25. Standarda za Skolske
knjiZnice (Narodne novine broj 34/00.) Skolski odbor Osnovne kole Josip Kozarac Soljani na
sjednici odrzanoj 07. listopada 2025. donio je:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu $kolske knjiZnice u Osnovnoj Zkoli Josip Kozarac Soljani (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduju se zadaée i djelatnost Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu:
KnjiZnica), djelokrug i na¢in rada KnjiZnice, koritenje knjiZzni¢ne grade i postupak u slu€aju
ofteéenja, uniStenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade, struéni knjiznifarski poslovi i
suradnja s drugim zaposlenicima u Osnovnoj 8koli Josip Kozarac Soljani (u daljnjem tekstu
Skola) te drugim knjiZnicama i dionicima u cilju ispunjavanja zadaéa i djelatnosti KnjiZnice.
(1) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i na Zenske osobe.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve ugenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze
u prostor Knjiznice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i struéni suradnik
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I1. ZADACA 1 DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(1) Skolska knjiZnica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediite $kole,
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informacijskih, struénih i kultumnih potreba svojih korisnika.
(2) Program $kolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godiinjeg plana i
programa Skole.
(3) Djelatnost 3kolske knjiZznice ostvaruje se kao:
¢ struéna knjiZni€na djelatnost
¢ neposredna odgojno-obrazovana djelatnost
¢ kulturna i javna djelatnost.
(4) Zadace su &kolske knjiznice:
e Pripremanje, planiranje i programiranje rada KnjiZnice obuhvaca izradu godi$njeg plana
i programa rada KnjiZnice, pisanje godisnjeg izvje$¢a o radu, rad na uskladivanju s
Godisnjim planom i programom rada, ukljutivanju Knjiznice u Skolski kurikulum te
pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjiZnitne i kulturno-javne djelatnosti.
¢ Odgojno-obrazovna djelatnost 3kolske kmjiZnice podrazumijeva rad s ufenicima,
uditeljima, strudnim suradnicima, ravnateljima i roditeljima te planiranje i

programiranje odgojno-obrazovnoga rada.

Clansak 3.

.....

¢ planira i programira rad knjiZnice

¢ obavlja stru¢no-knjiZzni¢ne poslove (obrada i posudba knjiga i ostale knjiZzniéne grade)
e realizira teme knjizni¥nog odgoja i obrazovanja kroz neposredan rad s uéenicima

e sudjeluje u odgojno — obrazovnim djelatnostima u dogovoru s uditeljima i struénim
suradnicima

¢ sudjeluje u kulturno-javnim djelatnostima $kole

o sudjeluje u aktivnostima vezanim uz Godidnji plan i program rada $kole i Skolski
kurikul

¢ suraduje s matiénim sluZbama, drugim knjiZnicama, knjiZarama i nakladnicima,

e suraduje s ravnateljem, uliteljima, struénim suradnicima i u¢enicima pruZajuéi im

struénu podriku i pomoé



¢ sudjeluje u radu uditeljskog vijeca, Skolskih povjerenstava i timova
¢ stalno se stru®no usavriava
e vodenje dokumentacije i prikupljanje statistiCkih podataka o poslovanju, knjiZniénoj

gradi, korisnicima i o koristenju usluga knjiZnice

(3) Knjiznica osigurava knjiZni¢nu gradu koja zadovoljava obrazovne, informacijske, kulturne,
struéne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
osobnom razvoju.

(4) Skolska knjiZnica prikuplja statistitke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav
jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja statisti¢kih podataka o poslovanju knjiZnica pri

Nacionalnoj i sveudilidnoj knjiZnici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.

Clanak 4. |
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost $kolske knjiznice obuhvaca rad s uenicima te

suradnju s uéiteljima i stru¢nim suradnicima.

Clanak 5.
(1) Javnom i kulturnom djelatno¥éu Knjiznica kontinuirano radi na promid#bi Skole i KnjiZnice
s ciljem informiranja ¢lanova te struéne i 8ire javnosti o uslugama 1 aktivnostima koje nudi, o
ulozi Knjiznice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u

ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva,

(2) Kulturna i javna djelatnost $kolske knjiZnice odnosi se na pripremu, organizaciju i provedbu
knjiZzevnih tribina, knjiZevnih susreta, filmskih projekcija, tematskih i sli¢nih izlozbi u Zkolskoj
knjiZnici i ostalih oblika kulturnih i javnih sadrzaja.

IIL. KNJIZNICNI FOND

Clanak 6.
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izgradnju i upravljanje fondom koje Skolska knjiznica donosi na temelju analize stanja i

procjene potreba korisnika te Standarda za 8kolske knjiznice.



(2) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te
redovitim izlugivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zatitu knjizni¢ne grade,
reviziju i otpis.

(3) Fond skolske knjiznice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.

(4) Skolski ud#benici nisu dio knjizni¢nog fonda.

Clanak 7.

(1) Fond 3kolske knjiZznice podijeljen je na uenicki i uditeljski fond, a on sadrzi:

e knjiZnu gradu: knjige, éasopisi i druga tiskana grada

e neknjiznu gradu: AV sredstva - audio 1 video kazete, CD zapisi i sli¢no.
(2) Knjizna grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.
(3) Referentna zbirka: enciklopedije, priruénici, rje¢nici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige
mogu se Koristiti samo u prostoru $kolske knjiZnice, |
(4) Novine i &asopisi za udenike smjesteni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti samo u
prostoru $kolske knjiZnice, a struéni &asopisi za uditelje izdvojeni su i mogu se posudivati izvan
prostora §kolske knjiZnice.
(5) Neknjizna grada smjestena je u zatvorenom ormaru i posuduje se uditeljima u skladu s

potrebama realizacije njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.

Clanak 8.

-----

suradnicima.
(2) Prosjedna starost knjiZzni&nog fonda ne smije biti veéa od 15 godina, osim specijalnih zbirki

(primjerice, zaviGajne zbirke i zbirke starih knjiga).



IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Clanak 9.

(1) U skolskoj knjiZnici strune poslove obavlja struéni suradnik knjiZnicar.

(2) Stru¢ni suradnik knjiZnilar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavriavati

kroz organizirano i individualno struéno usavriavanje.

V. ZASTITA GRABE U KNJIZNICI

Clanak 190.

(1) KnjiZznica je duZna osigurati zadtitu grade u knjiZnici pravilnim smjestajem i ispravnim

postupanjem u knjiZnici i izvan nje.
(2) Zastita knjiZni¢ne grade treba obuhvatiti:

e reviziju knjizni¢ne grade

e otpis knjiZzni¢ne grade
e popravak ofteéenih knjiga

Clanak 11.

(1) Revizijom knjiZniéne grade sustavno se pregledava knjizni¢ni fond radi utvrdivanja
njegovog stvarnog stanja.

(2) Revizijom se u Skolskoj knjiZnici otpisuje zastarjela, oSte¢ena i otudena knjiZzni¢na grada u
svrhu formiranja korisne i funkcionalne knjiZni¢ne zbirke koja Ce stalno pratiti potrebe
korisnika knjiZnice.

(3) Reviziju provodi knjiﬁniéar u skladu s vaze¢im Pravilnikom o otpisu i reviziji knjiZni¢ne
grade.

(4) U postupku revizije sudjeluje povjerenstvo koje imenuje ravnatelj skole.

(5) Revizija se uglavnom obavlja za vrijeme ljetnog odmora ucenika ili iznimno u drugo

vrijeme koje ¢e najmanje smetati redovitom odvijanju odgojno-obrazovnog rada.



VI. KORISTENJE KNJIZNE GRAPE I USLUGA

Clanak 12.

(1) Pravo koristenja usluga skolske knjiznice imaju svi uenici i zaposlenici $kolske ustanove.
(2) Usluge 1 programi Skolske knjiZnice su besplatni.

(3) Knjiznica je duzna pruZati élanovima usluge pod jednakim uvjetima,

(@) Clanstvo u Knjiznici dokazuje se &lanskom iskaznicom koju izdaje struéni suradnik
(5) U 8kolskoj knjiZnici korisnici mogu posudivati knjizniénu gradu predvidenu za posudbu te
se u prostoru &itaonice koristiti ostalom knjiZni¢nom gradom.

(6) Korisnici se u prostoru ¢itaonice mogu koristiti ra¢unalom koje ima pristup internetu.

(7) KnjiZnica je dostupna uéenicima za posudbu knjiga od podetka nastavne godine do kraja
prvog tjedna u lipnju.

(8) Korisnici su duzni vratiti svu posudenu gradu do zadnjeg dana nastave.

(9) Ugiteljima i strué¢nim suradnicima knjiznica je na raspolaganju tijekom Skolske godine.
(10) Pri odlasku iz Skole (kraj ¥kolske godine, zavrietak 8. razreda, ili napustanje radnog
mjesta) Korisnici su duZni vratiti u knjiZnicu svu posudenu gradu.

(11) O promjeni esobnih podataka koji su vezani uz podatke u &lanskoj iskaznici, korisnici su
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Clanak 13.

(1) Svi se korisnici mogu, tijekom radnog vremena knjiznice, koristiti svim dostupnim
knjiZzniénim uslugama.

(2) Korisnici u $kolsku knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje ¢ijom se uporabom
remeti redovni rad $kolske knjiZnice.

(3) U prostorijama $kolske knjiZznice mora biti red i mir.

(4) Korisnika koji narudava red i mir struéni suradnik - knjizni¢ar je ovlaSten udaljiti iz
prostorija $kolske knjiZnice.

(5) Knjige iz referentne zbirke te zbirka ¢asopisa mogu se koristiti samo u prostoru knjiznice i
ne mogu se posudivati.

(6) Samo u iznimnim slu¢ajevima i za potrebe realizacije nastavnog plana i programa pojedinih
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koristiti u prostorijama Skole za potrebe razrednog odjela i moraju ih vratiti u knjiznicu
najkasnije sljedeéi radni dan knjiZnice.
(7) Utenici iznimno mogu posudivati knjige iz referentne zbirke prema preporuci predmetnih
uditelja najduZe do 3 dana.

Clanak 14.

(1) Koristenje (posudbu) knjiZni¢ne grade izvan KnjiZnice odobrava struéni suradnik
knjizni¢ar.

(2) Prilikom posudivanja knjizni¢ne grade ¢lan je duZan temeljito pregledati gradu te u sludaju
bilo kakvih nedostataka ili oSteenja odmah upozoriti struénog suradnika knjizni¢ara, jer u
protivnom rizik odgovormnosti za naknadu eventualne §tete prelazi trenutkom odobrenja posudbe

na &lana.

Clanak 15.

(1) Kada je knjiZzni¢ar bolestan ili sluzbeno odsutan, a nije organizirana struéna zamjena,
knjiZnica nece raditi i o tome ¢e korisnici biti obavijeSteni pisanom obavijeséu koja ¢e biti

izvjeSena na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 16.

(1) Clanovi knjiznice mogu posuditi odjednom dvije knjige (od kojih je jedna naslov za
cjelovito &itanje) na vrijeme od 14 dana.
(2) Ako je potraznja za nekim knjigama povedéana, knjiznidar je ovlasten prigodom posudbe
skratiti korisniku vrijeme koridtenja posudene knjige.
(3} Ako u fondu 3kolske knjiZznice postoji dovoljan broj pojedinih naslova, osobito djela za
cjelovito ¢&itanje, knjiiniée;r Jje ovlasten korisniku produZiti vrijeme kori§tenja posudene knjige.
(4) Vrijeme koristenja posudene knjige moZe se produZiti i u drugim opravdanim razlozima
koje utvrduje knjiznidar,

Clanak 17.
Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiZnicama u sastavu ¥kolska knjiZnica moze posudivati

knjizni¢nu gradu temeljem naéela meduknjiZzni¢ne posudbe.



VIL KORISNICI USLUGA KNJIZNICE

Clanak 18.

(1) Uslugama Skolske knjiZznice mogu se koristiti u€enici, roditelji i skrbnici u€enika, uéitelji,
strutni suradnici i ostali zaposlenici Skole.
(2) Korisnici knjiZnice su svi redovito upisani ufenici i svi zaposlenici $kole.

{3) Svi korisnici knjiZnice koriste se uslugama knjiznice bez novéane naknade.

Clanak 19.
(1)Prilikom boravka u prostorijama KnjiZnice te koritenja informacijsko-komunikacije opreme
&lanovi su duzni pridrzavati se knénog reda Skole i uputa struénih suradnika knjiznigara.

(2) U sluéaju postupanja ¢lana suprotno prethodnom stavku ovog c¢lanka, struéni suradnik
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Clanak 20.

(1) Korisnicima usluga Skolske knjiZnice iz ¢lanka 12. ovoga pravilnika knjiZznica izdaje
odgovarajue ¢lanske iskaznice koje svaki korisnik mora predoditi knjizni¢aru prilikom
dolaska u knjiZnicu.

(2) Iskaznica za ucenike vrijedi dok je ucenik upisan u 8kolu, a za zaposlenike dok su zaposleni
u 8koli.

(3) Clanovi su duZni obavijestiti strutnog suradnika knjiZni¢ara o svakoj promjeni osobnih

podataka koji su potrebni za izdavanje ¢lanske iskaznice.

Clanak 21.

Knjiznica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s

odredbama ovoga pravilnika.



Clanak 22.

(1) Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duzni pravodobno vratiti.

{2) Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno
vratiti posudenu knjigu ili drugu knjiznu gradu, duZan je o tome izvijestiti knjiZznitara, a

posudenu knjigu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijedenosti.

Clanak 23.

(1)  Posudenu knjigu mozZe umjesto korisnika vratiti bilo tko, ali je za knjigu odgovoran
iskljugivo korisnik koji ju je posudio.

(2)  Uslu¢aju da u€enik prelazi u drugu skolu, knjiZzniéar je u dogovoru s razrednikom duZan
provjeriti je li vratio sve posudene knjige.

(3)  Zaposlenici $kole kojima je prestao radni odnos duZni su vratiti svu zaduZenu knjiZni¢nu

gradu.
Clanak 24.

(1) Korisnici su duZni &uvati knjiZni¢nu gradu od svakoga ostecenja.

(2) Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati
knjige i sl.
Clanak 25.

(1) Korisnik koji izgubi ili ofteti posudenu knjigu, odgovoran je za tetu.

(2) Ako je knjiga oStecena toliko da se ne moze vise koristiti ili je izgubljena, korisnik je duzan
nabaviti 1 vratiti knjiZnici istu knjigu kakvu je posudio.

(3) Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duZan je nabavitl 1 vratiti
knjiznici drugu knjigu koja joj je potrebna, u visini cijene posudene knjige.

(4) Ako korisnik ne moZe postupiti ni prema stavku 3. ovoga &lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti izgubljene, odnosno oitecene knjige.

(5) Odluku o plad¢anju nadoknade $tete iz stavka 4. ovoga ¢lanka na prijedlog knjiZni¢ara donosi
ravnatel].

(6) Za $tetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini uéenik, odgovoran je roditelj, odnosno

skrbanik ugenika.



Clanak 26.

Knjiznidar i drugi zaposlenici Skole ne smiju izdavanje sviedodZaba uvjetovati vracanjem

posudenih knjiga ili pla¢anjem nadoknade Stete za izgubljene ili otecene knjige.

VIIL. RADNO VRIJEME $KOLSKE KNJIZNICE

Clanak 27.

v e

(DRadno vrijeme knjiZznice odreduje knjizni¢ar uz suglasnost ravnatelja na pocetku svake
nastavne godine ili ukoliko tijekom godine dode do promjene knjiZniara te se pojavi potreba
za promjenom radnog vremena.
(2)Do promjene radnog vremena knjiZznice moze doéi i iz drugih opravdanih razloga o emu
odluduje ravnatel].

Clanak 28.
Radno vrijeme knjiZnice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice i na web stranici skole,

a po potrebi i na drugim mjestima u koli.

Clanak 29.

s

knjiZzni¢nih usluga.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

S odredbama ovoga pravilnika razredni uitelji odnosno razrednici duzni su upoznati ufenike
i roditelje, odnosno skrbnike u¢enika na prvom roditeljskom sastanku na pocetku skolske
godine

Clanak 31.

Jedan primjerak ovoga pravilnika mora trajno biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiZnici te

objavljen na web stranici Skole
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(1) Pravilnik ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i, u prostorijama KnjiZnice i na mreZnoj stranici
Skole.

(2) Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

(3) Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Skole u roku od osam dana od stupanja
na snagu.

Clanak 32.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Objavljen na oglasnoj plo¢i 8kole dana 07. listopada 2025.

e To™N \ o
s <\ Predsjednik Skolskog odbora:

|+ SOLJAN! P Cod b
W T

Gracijela Stiba, dipl.ug.

KLASA: 007-01/25-02/2

URBROJ: 2196-64-05/25-01

Ovaj Pravilnik donesen je 07. listopada 2025. godine, objavljen je na oglasnoj plodi

Skole 07. listopada 2025. godine i stupio je na snagu istoga dana.

Ravnatelj:
( {Lanfarovic)

Katarina Ma'{{anovié, dipl.ué.
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